读 者 入 馆 须 知

1. 读者凭一卡通进馆；医大授课教师可凭有效证件登记进馆。

2. 注意仪表，着装整齐，衣冠不整者严禁进入馆内。

3. 馆内严禁吸烟，禁止携带易燃物品进入馆内。

4. 请勿将食物带进馆内。禁止在馆内进餐、吃零食。

5. 保持馆室清洁，禁止随地吐痰，随地丢弃废弃物。

6. 保持安静，禁止喧哗。入馆请将手机置于静音状态，接、打电话须远离阅览区域。

7. 自觉保护图书馆建筑及馆内一切设施，禁止在墙壁、桌椅上涂抹、刻划。

8. 爱护书刊，禁止在书刊上涂抹、勾画、撕页、折页。一经发现，按本馆规定处以罚款。

9. 一卡通借阅证仅限本人使用，不得转借、代借。毕业前到图书馆将所借书籍还清并办理注销手续。一卡通遗失后，应及时在手机端进行挂失，解挂或补办须到餐厅售卡室。教工可借图书10册，类别不限，借阅期限为3个月。学生可借图书6册，借阅期限为一个月，可在到期日前续借一次(期限一个月)。工具书、报、刊均不外借。

10. 办理借阅手续前，请仔细检查书内有无污损，如有勾画、破损等情况，请向工作人员说明，经处理后再行借阅。还书时工作人员将检查图书，如发现问题将由借书人负责。

11. 严禁私带文献出馆。

12. 对违反上述规定者，视情节轻重，相应给予批评教育、停借、罚款、纪律处分等处罚。

13. 读者有义务自觉遵守并协助工作人员执行馆内规章制度。

14. 欢迎读者对本馆的服务提出意见与建议。
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